UBND THANH PHO HO CHIMINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT DPic lip — Ty do — Hanh phic
LY TU TRONG TP. HO CHi MINH

86: 623 /TB-LTT-DT Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 03 thang - ndm 2017

THONG BAO
Vé vige tinh khéi lwgng cong tic giang vién, giso vién
trong nam hoc 2016-2017

Cin ct tién dd thue hién ké hoach dao tao trong ndm hoc 2016-2017;

Cén cir quel dinh s6 1542/QD-LTT ngay 01 thang 12 ndm 2016 cua Hi¢u trudng
Trudng Cao dang K¥ thudt Ly Tu Trong Thanh phé Hb6 Chi Minh vé Quy dinh ché do

lam vigc d6i voi giang vién, gido vién gidng day bac Cao dang va Trung cép (sau diy goi
tit 1a Quy dinh 1542);

Hiéu trudng théng bao vé viéce tinh khdi lugng cong tac giang vién, gido vién (sau
diy goi tat la GV) trong niam hoc 2016-2017, cu thé nhur sau:

Trong pham vi thong bio nay chi nham hudng dan thuc hién lam ro va théng nhét
mot s6 van dé chi tiét trong Quy dinh 1542.

1. CACH TINH KHOI LUQGNG CONG TAC

Cén cir theo Quy dinh 1542, Trudng khoa chiu trach nhiém truge Hi¢u truong vé
vige xac dinh khoi lugng cong tac do cac GV giang day tai khoa thyc hién, theo nguyén
tic khong ¢6 GV nao co gid day thém vugt qua 200 gior chuan., Truong hop déc biét phai
€O L0 trinh duge Higu trudong duyét thi mai duoe tinh.

1.1 Cong tac giing day
Sir dung B6 biéu miu co ma ky tu A.

1.1.1 Tinh khéi luong thuc day: Theo khéi lugng thue day trén phin mém quan ly
dao tao EPMT.,

1.1.2 Tinh khéi lugng day thay
- Tinh tryre tiép cho GV day thay va phai trir sé tiét cia GV duge day thay.

- Khéi lugng day thay duoc nhén hé s0 (néu cd) va ghi ¢ cac cdt thuge cong tac
giang day nhu khoi lugng thue giang day cua GV (méiu A1),
- Tai ¢t mon day trong bang tinh khoi lugng cong vige cua GV (miu Al) ghi cuy

thé vé khi lugng cua GV da nghi day va khi lugng cia GV khéc day thay dé Trudmg
khoa ¢6 ¢in cir kiém tra, xac nhan cu thé.

1.1.3 Tinh khbi lugng cong tac cong thém

- Cac cong viéc dugce cdng thém khéi luong cong tac (néu ©0) khong nhéan hé s,
quy dbi sang tiét chudn (ddi vai tiét thuc hanh) va ghi & ¢ot “khdi lugng cong tac cong
thém” (miu Al).




- GV phai giri kém cac vin ban, chimg tir co lién quan va da duge Hiéu trudng
duyét thi mai dugc tinh.

1.1.4 Tinh hé s6 lép dong

Chi tinh cho viéc giang day trén 16p (tinh cd HSSV hoc lai), khéng tinh s6 HSSV
hoc lai theo 16p riéng da dugc thanh toan va khong tinh cho cae viée khéc.

S 50 hoc sinh — sinh vién (HSSV) cua ting 16p hoc phédn theo bang dinh kém (da
bao gém s6 lugng HSSV hoc lai, néu o).

1.1.5 Tinh khéi lugng kiém nhiém

- Céc kiém nhiém chi ¢6 trong 1 hoc ky thi tinh 1/2 cta s6 tiét kiém nhigm ca ndm
(chi tinh kiém nhiém cao nhat).

- Phong Td chitc — Hanh chinh — Téng hop chiu trach nhiém xac dinh vé sé tiét
kiém nhiém cua giang vién trong nam hoc 2016-2017.

1.2 Céng tac “Hoat djng hoc tip boi duwdng va cic nhiém vy khac” (theo phu
luc 2 dinh kem Quy dinh 1542)

- Sir dung B& biéu méu c¢6 ma ky tu B.

- Truong khoa chju trach nhi¢m tong hop (theo mau) cac ndi dung vé nhimg cong
vigéc va s gidr lao ddng duge xac dinh trong khoi lugng cong taic “Hoat dong hoc tip
béi dudng va cic nhiém vy khiac” theo phu luc 2 dinh kém Quy dinh 1542.

- Cac minh chimg phai ndp kém theo dé thé hién néi dung vé nhitng cong viéc va so
gi¢r lao dong cua cong tac “Hoat dong hoc tap h{_’ii dwdng va cac nhi¢m vy khac” theo
phu lue 2 dinh kém Quy dinh 1542, dugc hudong dan bén dudi trong tirng loai biéu mau.

1.3 Tinh khdi lwgng nghién ciru khoa hoc

Phong Quan ly Khoa hoc — Hop tac Qudc té chiu trach nhiém xdc dinh vé khdi
lugmg cong tac nghién ciru khoa hoc cua tirng GV theo don vi va trinh Hi¢u truong duyét
dé cac don vi dua vao bang tong két khoi lugng coéng tac trong ndm hoc 2016-2017.

1.4 Tinh chuén giang day

Phong Té chirc — Hanh chinh — Téng hgp chiu trach nhiém x4c dinh vé sd gidr chudn
giang day cua giang vién trong nam hoc 2016-2017.

1.5 Cdc van dé khac

1.5.1 Hé s quy doi tr sb gior thure hién hoat dqmg nghlen ciru khoa hoc, hoat dong
hoc tap boi dudng va cac nhiém vu khac sang gior (tiét) chudn: Chia cho 3.33

1.5.2 Phan khéi lwong mién gidm cta ba nhiém vu: Giang day, nghién ciru khoa
hoc, hoat dong chuyén mon va cdc nhiém vu khic dugce chia theo ty 1é 44 tudn/nam, trir
thri gian nghi heé, Tét. Thoi gian nghi hé, Tét duoe xéc dinh theo “Ké hoach dao tao
Trung cép, Cao ding va Pai hoc vira lam vira hoc nam hoc 2016-2017".




2. QUY TRINH VA KE HOACH THU'C HIEN

i

Céng vige
thye hién

Pon vj,
¢4 nhin
thyc hién

Thoi han
nop/ tra/
chuyén

Noi Biéu
ngp/ trdi/ | mau
chuyén | thuc hién

- Tinh khéi lugng thuc
giang day dd nhén hé sb
cia GV trong hoc ky |
va du kién HK 2 (tir cét
1 dén cot 10).

- Tinh khéi lugng céng

| tic Hoat dong chuyén

mén va cic nhiém vy
khac cua GV trong hoc
ky 1 va du kién HK 2
(trir miu B1.7 va miu
B2).

- G file qua egov cho
Té6 Thanh tra — Phép
ché va goi file, van ban
kém cac minh ching
tinh khéi lugng  céng
tac khac cho phong TS-
PT dé phéi hop kiém
tra.

Trudng khoa

07/7/2017
dén

10/7/2017

-T6 Thanh | - Al
tra - Phap |
ché '

- B biéu
mau co
| ma ky tu

B

-P.TS-DT |

Phan hoi két qua kiém
tra viéc tinh khoéi luong
thuc gidng day da nhén
hé s6 ctia GV trong hoc
ky 1 va du kién HK 2
(tir cOt 1 dén cot 10).

T Thanh tra -
Phap ché

20/7/2017

Cac khoa

Xdc dinh khéi lugng
mién giam trong nim
cua GV.

P.TC-HC-TH

+ cac khoa

20/7/2017

Cac khoa

Lip danh sich xdc
dinh vé Kkhdi lugng
cong tac nghién cuu
khoa hoc cua GV.

P.QLKH-
HTQT

20/7/2017

Cac khoa

Phan héi két qua kiém
tra viéc tinh khdi lwong
cong tac Hoat dong
chuyén moén wva cac
nhiém vu khac cua GV

P.TS-BT

22/7/2017
dén

25/7/2017

Cac khoa |




trong hoc ky 1 va dy
kien HK 2 (trir mau
B1.7 va miu B2).

|
|
-

Lap danh sach xic
dinh  vé khoi
cong tac GV trong ndi

' P. KT&DPBCL

luong |

dung danh gia két qua |

hoc tdp cia HSSV nam |

hoc 2016-2017 (muc 7,

31/7/2017

Cac khoa

phu luc 2).

- Tinh khéi lugng cong

tac cua GV trong nam
hoc 2016 - 2017,

- Nép file va bang gify
toan bd cic mau A va B
(c6 ky xdc nhin day
dua).

Trudng khoa

01/8/2017
dén
07/8/2017

- Té Thanh
tra - Phap
ché

-P. TS-DT

Al, A2

B6 biéu
mau co

ma ky tir
B |

T6 Thanh tra — Phap
ché. P.TS-PT. P.TC-
HC-TH va P.QLKH-
HTQT phéi hep kiém

tra, xdc nhdn va trinh |
Hi¢u trudng duyét bang |
| Tinh
' luong cong tac cia GV

tong két khéi

trong nadm hoc 2016 -
2017.

T6 Thanh tra —
Phap ché

P. TS-DT
P. TC-HC-TH

P. QLKH-
HTQT

08/8/2017

dén
25/8/2017

Hiéu
trudmg

A2

Chuyén hé so Tinh
tong két khdi luong
cdng tac cua GV trong
nam hoc 2016-2017 cho
P.KH-TC dé lap bang
thanh toan tién luong
day thém gi¢ trinh Hiéu
trudng duyét

P. TS-DT

28/8/2017

P.KH-TC

A2

Quy trinh va ké hoach nay khéng bao g&m

- Quy trinh va ké hi:-ach cac Trudng don vi td chirc thuc hién.
- Thoi gian cac don vi nGp bd sung do thiéu hd so, chimg tir, cic minh chimg kém
theo dé xac dinh céc sb liéu trong bang tinh.

- Thoi gian cac don vi thue hién hiéu chinh do tinh sai sé liéu trong cac bang tinh
ma phong chirc nang phat hién, phan hoi.




3. YEU CAU CHUNG
- Céc Trudng don vi phai to chirc thyc hién va ky duyét sé liéu & méi bang tinh
chinh xac dung Quy dinh 1542 va thong bao nay.

- Céc bang tinh phai theo mau va thye hién vi tinh dé dé dilng va khéng mat nhiéu
thoi gian khi dicu chinh cac sai sot, -

et ki V] HIEU TRUGNG
- Céc Trudmg dom vi;

- Ban Giam higu (d& bic); F‘HO hlEU TRUGN
- Lwu: VT, P. TS-T.




